Ordine dei
Medici O
Chirurghi
e degli
~ Odontoiatri
1 \ della provincia FNOMCeO
% \ \ di Belluno Federazione Nazionale degli Ordini
] dei Medici Chirurghi e degli Odontoiatri
VERBALE N. 3

RIUNIONE DEL CONSIGLIO DIRETTIVO DEL 19.03.2026

11 Consiglio Direttivo dell’Ordine & convocato per GIOVEDI 19 marzo 2026 alle ore
20,30 in videoconferenza attraverso la piattaforma Webex per discutere il seguente
ordine del giorno:

OMISSIS

6) Delibera n. 20 — Approvazione del Manuale di gestione del protocollo
informatico, dei flussi documentali e degli archivi dell’OMCeO di Belluno

OMISSIS

Presenti 1 dr.ri Stefano CAPELLI, Fabio CANDEAGO, Giampietro LUISETTO,
Eliana MODOLO, Emilia PADOIN, Laura RENON, Giuliano TONON, Laura
VEDANA, Alessandro ZOVI.

OMISSIS

DELIBERA N. 20

APPROVAZIONE DEL MANUALE DI GESTIONE DEL PROTOCOLLO
INFORMATICO, DEI FLUSSI DOCUMENTALI E DEGLI ARCHIVI
DELL’OMCeO DI BELLUNO

PREMESSO CHE la normativa vigente in materia di amministrazione digitale
impone alle pubbliche amministrazioni e agli enti pubblici non economici 1’adozione
di un sistema di gestione documentale conforme alle regole tecniche nazionali;

tale sistema deve essere disciplinato da apposito Manuale di gestione del protocollo
informatico, dei flussi documentali e degli archivi, contenente le procedure operative
e organizzative per la corretta gestione dei documenti dell’Ente;

VISTI

il D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 recante “Testo unico delle disposizioni legislative
e regolamentari in materia di documentazione amministrativa”, ed in particolare gli
articoli 50 e seguenti relativi alla gestione informatica dei documenti;

il D.Lgs. 7 marzo 2005, n. 82 e s.m.1., recante il Codice dell’Amministrazione Digitale;
il DPCM 3 dicembre 2013 recante “Regole tecniche per il protocollo informatico”;
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le Linee guida sulla formazione, gestione e conservazione dei documenti informatici
emanate da Agenzia per I’Italia Digitale (AGID), adottate ai sensi dell’art. 71 del
Codice dell’Amministrazione Digitale (CAD);

CONSIDERATO CHE il Manuale di gestione costituisce lo strumento organizzativo
e operativo che descrive il sistema di gestione documentale dell’Ente, disciplinando le
modalita di formazione, registrazione, classificazione, fascicolazione, archiviazione e
conservazione dei documenti;

I’adozione del Manuale consente di assicurare uniformita, trasparenza e tracciabilita
nella gestione dei flussi documentali dell’Ordine;

DAL MOMENTO CHE I’Ente ha predisposto il “Manuale di gestione del protocollo
informatico, dei flussi documentali e degli archivi dell’Ordine dei Medici Chirurghi e
degli Odontoiatri di Belluno”, avvalendosi della consulenza e dell’accompagnamento
operativo nella redazione dello stesso da parte di TECSIS srl (Delibera n. 51 del
16.09.2025), in allegato alla presente deliberazione quale parte integrante e sostanziale
(ALLEGATO N. 1 — Manuale di gestione del protocollo...);

RITENUTO opportuno procedere alla sua formale approvazione, al fine di garantire
la conformita dell’ordinamento documentale dell’Ente alla normativa vigente;

DELIBERA, all’ unanimita dei presenti,

1. di approvare il “Manuale di gestione del protocollo informatico, dei flussi
documentali e degli archivi dell’Ordine dei Medici Chirurghi e degli Odontoiatri
di Belluno”, allegato alla presente deliberazione quale parte integrante e
sostanziale (ALLEGATO N. 1 - Manuale di gestione del protocollo...);

2. di demandare al Responsabile della gestione documentale dell’Ente,
dipendente dott.ssa Anna Constantini, I’attuazione delle disposizioni contenute
nel Manuale;

3. di dare atto che il Manuale potra essere aggiornato con successivi
provvedimenti qualora intervengano modifiche normative o organizzative;

4. di stabilire che il Manuale entri in vigore a decorrere dalla data di approvazione
della presente deliberazione;

5. didisporre la pubblicazione del Manuale sul sito istituzionale dell’Ordine, nella
sezione “Amministrazione Trasparente”, secondo le modalita previste dalla
normativa vigente.
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dei Medici Chirurghi e degli Odontoiatri

IL SEGRETARIO
Dr.ssa Eliana Modolo
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